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1. SMA/DS/SI
2. Menguasai operasional komputer
3. Memiliki tingkat ketelitian, kecekatan dan kecermatan yang baik
4. Memiliki pengetahuan tentang pelaksanaan KKN
5. Menguasai peraturan tentang syarat-syarat pendaftaran KKN
6. Memiliki kemampuan komunikasi dan melayani dengan baik
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Keterkaitan Peralatan/ Perlengkapan
1. Komputer
2. Printer
3. Kertas
4. Ballpoint
5. ATK Lainnya

Peringatan Pencatatan dan Pendataan
Jika tidak dilaksanakan SOP ini mengakibatkan
Pelaksanaan KKN

Dokumen hard copg dan sofifile Daftar Calon Peserta KKN sesuai periode KKN,
Plotting Kelompok KKN, Plotting Lokasi KKN yang digunakan dan Plotting DPL
KKN di Admin Pusat Pengelolaan KKN dan PWT.



SOP LAYANAN KKN REGULER

No Uraian Prosedur
Pelaksana DIIutu Baku

Mahasiswa
Pusat Pengelolaan
KKN dan PWT

Dosen Pembimbing
Lapangan @PL)

Kelengkapan Waktu Output Ket

1

Membaca pengumuman pendaftaran

KKN Reguler melalui fakultas dan
melalui website: lppm.uny.ac.id

Komputer,
Jaringan intemet

20 mcnit

pengumuman

pendaftaran

KKN

2

Mendaftar melalui online:
sikkn.lppm.uny.ac.id ( ika sudah
memenuhi persyaratan)

Komputer,
Jaringan intemet

20 menit

Data mahasiswa

calon peserta

KKN

3

Mengecek Data Pendaftar KKN
(Periode KKN Genap, Khusus dan

Gasal)

Komputer,
Jaringan internet

30 mcnit

Data pendaftar

sudah masuk

dalam sistem

4
Penentuan dan Plotting Lokasi KKN
yang akan digunakan

Komputer,
Printer

120 mcnit

Data Lokasi
KKN yang akan

digunakan

5

Plotting (Pengelompokan) Calon
Mahasiswa Peserta KKN Sesuai

Periode KKN Reguler

Komputer, Printer,
Jaringan intemet

180 mcnit

Data Kelompok
Calon Peserta

KKN Sesuai

Periode

6
Ploting Dosen Pembimbing Lapangan
(DPL)

Komputer,
Printer

60 menit

Data Ploting
Dosen
Pembimbing
Lapangan (DPL)

7
Pengumuman plotting kelompok,
lokasi, DPL dan pembekalan KKN 歯

Komputer, Printer,
Jaringan intemet

1 5 menit

Data Kelompok,
Lokasi, DPL dan

Jadwal
Pembekalan



8 Mengikuti Pembekalan KKN 「
匡

Komputer, Printer,
Alat Tulis, Buku
Panduan dan Materi
KKN

l hari

Hasil
Pembekalan

Calon Peserta

KKN

9 Mengikuti Upacara Pelepasan di UNY Tempat Upacara 120 mcnit

10 Penerjunan Mahasiswa KKN

―
▼

Surat Penerjunan l hari

Mahasiswa

diserahkan ke
Lokasi KKN
oleh DPL

Pelaksanaan KKN di Lokasi (1,5
bulan)

Komputer, Printer,
Alat tulis

1,5 bulan

Matrik Program

Kelompok &
Individu,Catatan
Harian dsb.

つ
４ Monitoring KKN oleh DPL Kartu Bimbingan l hari

Lembar Kartu
Bimbingan
ditandatansi oleh
DPL di Lokasi

Monitoring dan Evaluasi oleh Tim
KKN

Lembar Monitoring
Kelompok dan

DPL
l hari Hasil Monitoring

14 Pcnaribn KKN dari Lokasi KKN Surat Penarikan 120 mcnit

Mahasiwa
ditarik dari

lokasi KKN

く

Pelaporan Hasil KKN (Laporan
Kelompok, Laporan PPM, Artikel
Unggulan Kelompok, Artikel Unggulan
Individu)

|

由 Komputer, Printer I Minggu

Laporan Hasil
KKN (Laporan

Kelompok,
Laporan PPM,
Artikel

|

|



16
Input Nilai KKN oleh DPL melalui
sistem upload nilai

Komputer, Jaringan
Intemet

20 mcnit Nilai KKN

17

Kroscek Laporan hasil KKN yang
masuk dan nilai KKN yang diupload
DPL oleh admin KKN

Komputer. Jarinsan
60 mcnit

Data Laporan
Hasil KKN dan

Intemet Nilai yang

masuk

18
Upload Nllai KKN Inelalui siakad olch

Admin KKN
Komputer, Jaringan

Internet
60 menit Nilai KKN

19 Nilai KKN Kcluar 04

|


